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„Frankfurter Plattform 55+“  

Einführung in die wesentlichen Funktionen für Anbietende 

Wann: 16.+17.05.2023, 13:00-16:00 Uhr Wo: Raum 3090, VHS Frankfurt, Sonnemannstraße 13 

Ablaufplan 

13:00 

Einstieg 

o Begrüßung 

o Offene Punkte und Fragen aus dem Netzwerk 

o Was steckt hinter der Website „Frankfurter Plattform 55+“?  

Was ist WordPresss und welche wesentlichen Merkmale sind damit verbunden? 

(Stichwörter: CMS, Rollen- und Aufgabenverteilung, Back- und Frontend, …) 

13:30 

Einführung in die FP55+ 

1) Der „Workflow“ im Überblick 

2) Wie kann ich mich auf der Plattform registrieren? (Selbstregistrierung) 

a. Angaben zur registrierenden Person 
b. Angaben zur Organisation 

c. Kontaktdaten der Organisation 

d. Ggf. Projekte 

(Fügen Sie hier Ihre Projekte hinzu. Fahren Sie mit der Maus über einen Eintrag 

und klicken Sie auf das "-"-Zeichen, um ihn zu entfernen. Klicken Sie auf den 

Pfeil links oben, um einen Eintrag zu öffnen.) 

e. Ggf. öffentliche Kontaktinformationen 

(Füllen Sie diese Felder aus, wenn Sie im öffentlichen Anbieter-Profil andere 

Kontaktangaben darstellen möchten als die Kontaktinformationen der 

Organisation weiter oben. Bitte befüllen Sie Straße, Hausnummer, Postleitzahl 
und Ort hier vollständig, da sonst die ursprüngliche Adresse verwendet wird.) 

3) Was bietet mir der „Interne Bereich“? Ein Überblick. 
 

14:30 Pause      

14:45 

Der „interne Bereich“ im Detail 
1) Was kann ich im „internen Bereich“ alles machen? 

a. Meine Orte: Wie lege ich Orte an? Was muss ich dabei beachten? 

b. Neues Angebot einreichen: Wie kann ich ein Angebot über ein Formular 

hinzufügen? Was muss ich dabei beachten? 

c. Bearbeitung: Angebote, persönliches Profil, Anbieter-Profil 

d. Anleitungen/FAQ (für meine Kollegen/-innen innerhalb der Organisation) 
e. Support (der Organisation und zum Ansprechpartner der VHS) 

f. Redakteur:innen registrieren: Wie kann ich einen Kollegen/eine Kollegin auf 

der Plattform für meine Organisation anlegen? 

2) Übungen zum Einreichen von Angeboten per Formular 

 

3) Offene Fragen und Diskussionen 

15:50 Ausblick: nächste Schritte und nächster Termin. Verabschiedung/Ende der Veranstaltung 
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Startseite 
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Registrierung und Anmeldung 

Anbieter können sich eigenständig registrieren und anmelden.  

 

Nach der Anmeldung kann ein Anbieter sich im „Internen Bereich“ frei bewegen und Aktionen durchführen. 
Ein Anbieter sieht immer nur die Objekte seiner eigenen Organisation. Orte, das Anbieter-Profil und 

Anleitungen sind für alle Mitglieder bearbeitbar. Eingereichte Angebote sind nur für den aktuellen Nutzer 

sicht- und bearbeitbar. 

 

Übersicht „Interner Bereich“ (nach Registrierung) 

 



4 

Orte anlegen und bearbeiten 

Orte können durchsucht und bearbeitet werden. 

 

 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 
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Angebot über Einreichungsformular einreichen 

Eingereichte Angebote werden sofort veröffentlicht.  

 

Unter „Meine eingereichten Angebote“ können Angebote durchsucht und bearbeitet werden. Angebote 
können beispielsweise auf den Status „Entwurf“ gesetzt werden und werden damit auf der Webseite 
unsichtbar, oder es kann der Angebotstyp geändert werden. 
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Angebot über den CSV-Import einreichen 

Bitte laden Sie zuerst die Vorlagedatei herunter und befüllen Sie sie mit den Informationen für Ihr Angebot. 

Danach können Sie die Datei hochladen. Sie gelangen in das Einreichungsformular und können vor dem 

Einreichen Ihre Angaben noch einmal prüfen. 

 

 

 

Benutzerprofil bearbeiten 

Angaben wie Name, E-Mail-Adresse und Passwort kann ein Benutzer eigenständig ändern. Der Benutzername 

kann nicht geändert werden.  

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 
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Anbieter-Profil bearbeiten 

Das öffentliche Anbieter-Profil kann von allen Mitgliedern einer Organisation bearbeitet werden. Wird der 

Bereich „Öffentliche Kontaktinformationen“ nicht befüllt, werden die normalen Kontaktdaten der Organisation 
im Profil dargestellt. 

 

 

Anleitungen 

Anleitungen dienen zur Vermittlung von internen Informationen, die zur Eingabe von Angeboten relevant sind. 

Anleitungen können von allen Mitgliedern einer Organisation angesehen und bearbeitet werden. Um eine 

Anleitung zu erstellen wählen Sie den Button „Neue Anleitung erstellen“. Eine bestehende Anleitung können 

Sie bearbeiten, indem Sie sie aufklappen und auf den Button zum Bearbeiten klicken. Es können auch PDF-

Dateien hochgeladen werden. 
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Redakteure registrieren 

Um weitere Teammitglieder hinzuzufügen, kann jedes Mitglied sie registrieren. Die neuen Mitglieder erhalten 

automatisch eine E-Mail mit dem vorläufigen Passwort sowie einem Link zum Zurücksetzen des Passwortes. 

 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________________ 

 


