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,Frankfurter Plattform 55+

Einfiihrung in die wesentlichen Funktionen fiir Anbietende

Wann: 16.417.05.2023, 13:00-16:00 Uhr Wo: Raum 3090, VHS Frankfurt, SonnemannstraRe 13
Ablaufplan
Einstieg
BegriiRung
13:00 o Offene Punkte und Fragen aus dem Netzwerk

o Was steckt hinter der Website ,, Frankfurter Plattform 55+“?
Was ist WordPresss und welche wesentlichen Merkmale sind damit verbunden?
(Stichworter: CMS, Rollen- und Aufgabenverteilung, Back- und Frontend, ...)

Einflihrung in die FP55+

1) Der ,Workflow” im Uberblick

2) Wie kann ich mich auf der Plattform registrieren? (Selbstregistrierung)

Angaben zur registrierenden Person

Angaben zur Organisation

Kontaktdaten der Organisation

Ggf. Projekte

13:30 (FUgen Sie hier Ihre Projekte hinzu. Fahren Sie mit der Maus Uber einen Eintrag
und klicken Sie auf das "-"-Zeichen, um ihn zu entfernen. Klicken Sie auf den
Pfeil links oben, um einen Eintrag zu 6ffnen.)

e. Ggf. offentliche Kontaktinformationen
(Fullen Sie diese Felder aus, wenn Sie im 6ffentlichen Anbieter-Profil andere
Kontaktangaben darstellen mochten als die Kontaktinformationen der
Organisation weiter oben. Bitte befiillen Sie StraBe, Hausnummer, Postleitzahl
und Ort hier vollstandig, da sonst die urspriingliche Adresse verwendet wird.)
3) Was bietet mir der ,,Interne Bereich“? Ein Uberblick.

o 0 oo

14:30 Pause

Der ,interne Bereich” im Detail

1) Was kann ich im ,internen Bereich“ alles machen?

a. Meine Orte: Wie lege ich Orte an? Was muss ich dabei beachten?

b. Neues Angebot einreichen: Wie kann ich ein Angebot liber ein Formular
hinzufligen? Was muss ich dabei beachten?
Bearbeitung: Angebote, personliches Profil, Anbieter-Profil
Anleitungen/FAQ (fur meine Kollegen/-innen innerhalb der Organisation)
Support (der Organisation und zum Ansprechpartner der VHS)
Redakteur:innen registrieren: Wie kann ich einen Kollegen/eine Kollegin auf
der Plattform flir meine Organisation anlegen?
2) Ubungen zum Einreichen von Angeboten per Formular

14:45

o a o

3) Offene Fragen und Diskussionen

15:50 Ausblick: nichste Schritte und nachster Termin. Verabschiedung/Ende der Veranstaltung



Startseite

Frankfurter Aktuelles Uber uns Newsletter Kontakt Inhaltsverzeichnis

Plattform 55+

Bildung & Begegnung  Beratung & Hilfe ~ Netzwerk

Bildung & Begegnung Beratung & Hilfe Netzwerk

Alle Angebote entdecken Beratungsmdglichkeiten im Alter Unser Netzwerk auf einen Blick

Die Frankfurter Plattform 55+ bietet Ihnen Die Frankfurter Plattform 55+ bietet Ihnen Die Frankfurter Plattform 55+ ist nur durch
eine Vielzahl von Angeboten zur Bildung zudem auch Beratungs- und das Netzwerk der verschiedenen
und Begegnung an. Diese umfassen Hilfsangebote an. Diese Angebote Institutionen, Organisationen, Verbande
Kurse, Treffpunkte, Workshops, Vortrage befinden sich in der Stadt Frankfurt am und Vereine Frankfurts moglich. Diese
und Veranstaltungen in verschiedenen Main und umfassen z. B. die Beratung in Zusammenarbeit ermoglicht das
Bereichen und Kategorien. verschiedenen Lebenslagen. vielfaltige Angebot.

Angebote ansehen Angebote ansehen

Entdecken Sie unsere Angebote zu Bildung & Begegnung

Geben Sie ein Stichwort ein Ort/PLZ

Angebote suchen

Werden Sie Teil der Frankfurter Plattform 55+

Haben Sie Interesse, Teil des Netzwerks der Frankfurter Plattform 55+ zu werden?
Méchten Sie auch lhre Angebote in Frankfurt am Main auf unserem Portal veroffentlichen?
Registrieren Sie sich jetzt als Anbieter.

Jetzt als Anbieter registrieren

Angaben zur registrierenden Person

Angaben zur Organisation

Projekte

Offentliche Kontaktinformationen



Registrierung und Anmeldung

Anbieter kdnnen sich eigenstandig registrieren und anmelden.

Interner Bereich

Anmeldung fiir Anbieter

Haben Sie bereits einen freigeschalteten Zugang zu unserem Anbieter-
Bereich? Dann kénnen Sie sich hier anmelden.

E-Mail-Adresse / Benutzername *

Passwort * Registrierung

| Registrieren Sie sich hier und werden Sie Teil unseres Netzwerkes!

Thre Vorteile:

« Ihre Bildungs- und Beratungsangebote im Raum Frankfurt sind in
Passwort vergessen? unserem Portal fiir eine groBe Zielgruppe verfiighar

« Bearbeiten Sie Ihr 6ffentliches Profil

« Stellen Sie Ihre Projekte und Themen vor

Registrieren Sie sich jetzt o

Frankfurter Plattform 55+
Ein neuer Anbieter und ein neuer Benutzer haben sich registriert
An: vhs-team@frankfurter-plattform-55plus.de,

Antwort an: marco.mayervhs@stadi-frankfurt.de
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Nach der Anmeldung kann ein Anbieter sich im ,Internen Bereich” frei bewegen und Aktionen durchfihren.
Ein Anbieter sieht immer nur die Objekte seiner eigenen Organisation. Orte, das Anbieter-Profil und
Anleitungen sind fir alle Mitglieder bearbeitbar. Eingereichte Angebote sind nur fiir den aktuellen Nutzer
sicht- und bearbeitbar.

Ubersicht ,Interner Bereich” (nach Registrierung)

Q 4 3 =

Meine Orte Neues Angebot einreichen Angebot importieren Meine eingereichten Angebote

o =0 o 22

Mein Profil bearbeiten Anbieter-Profil bearbeiten Anleitungen / FAQ Support

-k

Redakteur:innen registrieren



Orte anlegen und bearbeiten

Orte konnen durchsucht und bearbeitet werden.

Meine Orte

Orte suchen

Mehﬂ Suche zurlicksetzen
Titel Eingereicht am Zuletzt bearbeitet am
Mehrgenerationenhaus 9.Mai 2023 9.Mai 2023

Ort bearbeiten

Titel *

Zur Ubersicht Abmelden
+ Neuen Ort erstellen

Ort bearbeiten

Bearbeiten

Zur Ubersicht

‘ Mehrgenerationenhaus

Strafle *

Beispielstralle

Hausnummer *

‘ 567

Postleitzahl *

‘ 45679

Ort*

‘ Bonn

Besondere Hinweise zum Ort (Max. 180 Zeichen)

Barrierefre]

Veranstaltungsort aktualisie




Angebot liber Einreichungsformular einreichen

Eingereichte Angebote werden sofort veroffentlicht.

Angebot einreichen

Zur Ubersicht Abmelden

Angebotst
9 P Ihr Angebot wird nach der Einreichung sofort 6ffentlich freigeschaltet.
Bildung & Begegnung v
Angebotsdetails Titel des Angebotes (Max. 75 Zeichen) *

‘ Einfahrung in Schach

Untertitel (Max. 50 Zeichen)

| Erste Schritte

Beschreibung (Max. 500 Zeichen) *

Wir lernen gemeinsam Schach,‘

Unter ,Meine eingereichten Angebote” kdnnen Angebote durchsucht und bearbeitet werden. Angebote
kénnen beispielsweise auf den Status ,,Entwurf” gesetzt werden und werden damit auf der Webseite

unsichtbar, oder es kann der Angebotstyp gedndert werden.

Meine eingereichten Angebote

Angebote suchen Typ
Titel des Angebotes ‘ ‘ Alle Typen v| Suche zuriicksetzen
Titel Eingereicht am Zuletzt bearbeitet am Typ Kategorie
Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern 9.Mai 2023 9.Mai 2023 Beratung & Hilfe Inklusion

der Lander Vokalien und Konsonas

Testangebot 9.Mai 2023 9.Mai 2023 Bildung & Begegnung Bewegung und Sport

Zur Ubersicht Abmelden

Status Angebot bearbeiten

Veraoffentlicht Bearbeiten

Verdffentlicht Bearbeiten

Angebot bearbeiten

Angebot bearbeiten

Zur Ubersicht Abmelden

Status + Versffentlicht ‘
Entwurf
Angebotstyp

Ihr Angebot wird nach der Einreichung sofort Gffentlich freigeschaltet.

Beratung & Hilfe v




Angebot liber den CSV-Import einreichen

Bitte laden Sie zuerst die Vorlagedatei herunter und befiillen Sie sie mit den Informationen fiir Ihr Angebot.
Danach kénnen Sie die Datei hochladen. Sie gelangen in das Einreichungsformular und kénnen vor dem
Einreichen Ihre Angaben noch einmal prifen.

Angebot importieren

Hier kdnnen Sie [hr Angebot als CSV-Datei importieren. Bitte laden Sie zunéchst die
Vorlage herunter und befiillen Sie sie mit den Informationen zu IThrem Angebot. Nach .
der Einreichung kénnen Sie ihre Angaben noch einmal Gberpriifen und das Angebot Vorlage‘:late' herunterladen

dann veroffentlichen.
Vorlage herunterladen

csv-Datei hochladen
Format: .csv, DateigréRe: maximal SMB

Datei hinzufiigen

Nutzungsbhedingungen *

I:’ Ich stimme den Nutzungsbedingungen zu.

Angebot importieren

Benutzerprofil bearbeiten

Angaben wie Name, E-Mail-Adresse und Passwort kann ein Benutzer eigenstandig dndern. Der Benutzername
kann nicht gedndert werden.

Mein Profil bearbeiten

Benutzername: paula.peters

Angaben des angemeldeten Benutzers

Hier kdnnen Sie Ihre Benutzerdaten éndern.

E-Mail-Adresse *

‘ pnj20575@omeie.com ‘

Passwort

Vorname *

‘ Paula ‘

Nachname *

| Peters |

Profil speichern




Anbieter-Profil bearbeiten

Das offentliche Anbieter-Profil kann von allen Mitgliedern einer Organisation bearbeitet werden. Wird der
Bereich ,,Offentliche Kontaktinformationen“ nicht befiillt, werden die normalen Kontaktdaten der Organisation
im Profil dargestellt.

Anbieter-Profil bearbeiten | zur Obersicnt |

Angaben zur Organisation Name der Organisation *

Beispielorganisation Test ‘

Allgemeine Kurzbeschreibung (Max. 700 Zeichen) *

Wir sind ein kleiner Verein in Frankfurt.

Logo hochladen *

Dateigrofe: Mindestens 100kb, maximal 5MB,, Dateiformat .png, .jpg, .jpeg

Anleitungen

Anleitungen dienen zur Vermittlung von internen Informationen, die zur Eingabe von Angeboten relevant sind.
Anleitungen kdnnen von allen Mitgliedern einer Organisation angesehen und bearbeitet werden. Um eine
Anleitung zu erstellen wahlen Sie den Button , Neue Anleitung erstellen”. Eine bestehende Anleitung konnen
Sie bearbeiten, indem Sie sie aufklappen und auf den Button zum Bearbeiten klicken. Es kdnnen auch PDF-
Dateien hochgeladen werden.

Anleitungen

+ Neue Anleitung erstellen

~ Anleitung Claudia

Unser Angebot beinhaltet auch Veranstaltungen fur Kleinkinder. Hier missen Sie besondere Angaben beachten. Weitere Informationen finden Sie im angehangten
Dokument.
testdatei

Diese Anleitung bearbeiten



Redakteure registrieren

Um weitere Teammitglieder hinzuzufiigen, kann jedes Mitglied sie registrieren. Die neuen Mitglieder erhalten
automatisch eine E-Mail mit dem vorldufigen Passwort sowie einem Link zum Zuriicksetzen des Passwortes.

Registrierung Redakteure

Information

Redakteure werden sofort freigeschaltet und erhalten eine E-Mail mit dem vorlaufigen Passwort. Diese konnen nach der Anmeldung Passwort und Daten andern.

Anrede *

‘ Frau v

Titel

E |

Vorname *

‘ Claudia ‘

Nachname *

‘ Musterfrau ‘

Funktion

‘ Abteilungsleiterin ‘

Telefonnummer *




